ZARZADZENIE Nr 29/2014

Burmistrza Miasta i Gminy w Baranowie Sandomierskim
Z dnia 31 marca 2014 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu przeprowadzania zamowien, ktorych wartos¢é
szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci 14 000 € dla projektu pn:
»Gimnazjalisci w SzOKu” realizowanego w ramach dzialania ,,Wyrownanie szans
edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakosci ustug edukacyjnych swiadczonych w systemie
oswiaty” Programu Operacyjnego Kapital Ludzki oraz zmieniany tresci Zalgcznika Nr 1 do
Zarzadzania nr 127/2013 z dnia 25 wrzeSnia 2013 r. w sprawie zasad korzystania z sal
lekcyjnych funkcjonujacych w szkolach dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina
Baranéw Sandomierski.

Na podstawie § 30 ust.2 pkt 4 oraz art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591 ze zm.)

zarzadzam, co nast¢puje:

§1
Ustala si¢ procedur¢ przeprowadzania zamowien, ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza
wyrazonej w zlotych rownowartosci 14 000 € dla projektu pn: ,,Gimnazjalisci w SzOKu”
realizowanego w ramach dzialania ,,Wyréwnanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej
jakosci uslug edukacyjnych swiadczonych w systemie oswiaty” Programu Operacyjnego
Kapital Ludzki., stanowiaca zalacznik nr 1 do zarzadzenia.

§2
Zatgcznik Nr 1 do Zarzgdzania nr 127/2013 z dnia 25 wrze$nia 2013 r. w sprawie zasad
korzystania z sal lekcyjnych funkcjonujgcych w szkotach dla ktorych organem prowadzgcym
jest Gmina Baranow Sandomierski otrzymuje brzmienie wedlug zalacznika nr 2.

§3

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Dyrektorom Szkot dla ktorych organem prowadzacym jest
Gmina Baranow Sandomierski.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 29/2014
Burmistrza Miasta i Gminy Baranow Sandomierski
z dnia 31 marca 2014 r.

PROCEDURA
przeprowadzania zamowien, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza
wyrazonej w zlotych rownowartosci 14 000 €
przy realizacji projektow dofinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej

§1.
Osoby biorgce udziat w udzielaniu zamdwienia publicznego, winny w granicach prawa, z
szczegolnym poszanowaniem zasad réwnego traktowania Wykonawcoéw i zachowania zasad
uczciwej konkurencji, a takze niedyskryminacji podmiotéw bioragcych udziat w
postepowaniach o udzielenie zamdwien publicznych, podejmowaé czynnosci zmierzajace do
maksymalnego uproszczenia i skrécenia procesu udzielania zamowienia.

§2.
1. Do zamodwien i konkurdw, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ziotych
rownowartosci kwoty 14 000 € nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych
2. Zakazuje sie dzielenia i zanizania wartosci zamowienia w celu ominiecia obowigzku
stosowania przepisow Ustawy i Regulaminu.
3. Wartos¢ kazdorazowego zamodwienia oblicza sie stosujac odpowiednio art. 32-35 ustawy
Prawo zaméwien publicznych

8§3.
Ramowe procedury udzielania zamdwien publicznych uregulowano w nastepujacym uktadzie:
1) zamodwienia do 6 000 €,
2) zamowienia od 6 000 do 14 000 €.

§4.
1. Procedure udzielenia zamowienia rozpoczyna Wniosek o zatwierdzenie postepowania
sporzadzony przez pracownika komoérki organizacyjnej i zatwierdzony przez Kierownika
Zamawiajgcego.
2. Procedure udzielania zamoéwiern do wartosci 6 000 € w skali roku rozpoczyna
zaakceptowana przez Kierownika Zamawiajacego Karta i notatka stuzbowa sporzadzona na
okolicznos¢ rozeznania rynku. Rozeznanie rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznie,
pisemnie, e-mailem lub wizjg lokalna.
3. Procedura udzielania zamdwienia o wartosci od 6 000 do 14 000 €.
1) Udzielenie zamdéwienia pracownik komorki organizacyjnej, poprzedza rozeznaniem
(telefonicznie, faksem lub pisemnie) rynku potencjalnych Wykonawcéw, zgodnie z zasada
racjonalnosci i gospodarnosci wydatkow. Przeprowadzenie rozeznania rynkowego, o ktorym
mowa powyZej nie ma zastosowania w przypadku, gdy ze wzgledu na szczegdlny charakter i
rodzaj zamoéwienia uzasadnione jest zlecenie realizacji konkretnemu Wykonawcy.
W przypadku, gdy wystapi brak odpowiedzi ze strony Wykonawcéw na prawidtowo
przeprowadzone rozeznanie cenowe, dopuszcza sie zastosowanie procedury zaproszenia do
ztozenia oferty skierowane do jednego Wykonawcy, przy podaniu pisemnego uzasadnienia
takiego postepowania.
2) W konsekwencji rozeznania rynkowego osoba, ktérej powierzono realizacje procedury o
udzielenie zamowienia zaprasza do skfadania ofert, co najmniej trzech Wykonawcow
Swiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zaméwienia. Jezeli
liczba podmiotow, ktére moga zaoferowaé zamawiane dostawy, ustugi lub roboty budowlane
jest mniejsza niz 3, wéwczas zaproszenie do sktadania ofert kieruje sie do mniejszej liczby



Wykonawcéw. Skierowanie zaproszenia do mniejszej liczby Wykonawcow niz wskazana
powyzej uzasadnione jest w przypadku specjalistycznego charakteru zaméwienia. Zabrania
sie kierowania zaproszen do podmiotow, ktore wyrzadzity Zamawiajagcemu szkode nie
wykonujac umowy lub wykonujac ja nienalezycie, a szkoda ta nie zostata dobrowolnie
naprawiona do dnia wszczecia postepowania, chyba, ze niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie jest nastepstwem okolicznosci, za ktére podmiot nie ponosi odpowiedziainosci.

3) W przypadku, gdy ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj zamoéwienia uzasadnione
jest zlecenie realizacji konkretnemu Wykonawcy, osoba, ktdrej powierzono przeprowadzenie
procedury o udzielenie zamoéwienia lub powotana w tym celu komisja dla uzyskania
najkorzystniejszych warunkéw, ma obowigzek przeprowadzi¢ negocjacje, z ktorych spisuje
sie stosowny protokot.

4) Wykonawcy skladajg pisemne oferty, ktdore moga przedstawiac takze za posrednictwem
$rodkow porozumiewania sie na odlegtosé, jak: poczta elektroniczna, faks, itp., przy czym
Wykonawca jest zwiazany wyborem formy wskazanej w zapytaniu ofertowym. Oferta
Wykonawcy winna zawieraC, co najmniej istotne postanowienia przysztej umowy, a w
szczegOlnosci cene netto i brutto, ceny jednostkowe netto i brutto, stawke podatku od
towaru i ustug, inne elementy skiadowe zaoferowanej ceny, termin wykonania, termin
ptatnosci (ewentualnie inne warunki ptatnosci), warunki gwarancji, miejsce wykonania,
spos6b wykonania. Oferta winna takze zawieraC oswiadczenie Wykonawcy o terminie
zwigzania ztozona oferta.

5) Zamowienia udziela sie Wykonawcy, ktory zaoferuje najkorzystniejsza oferte, to jest
najkorzystniejsze warunki realizacji zaméwienia, biorgc pod uwage zarowno oferowana cene,
jak i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu zamowienia, a przede wszystkim
funkcjonalno$é, parametry techniczne, koszty eksploatacji, warunki gwarancji, terminy
wykonania i ptatnosci, itp. Osoby, ktérym powierzono prowadzenie danego zapytania
ofertowego maja obowigzek niezwiocznego zawiadomienia Wykonawcdw, ktérzy ztozyli
oferty o wyniku zapytania ofertowego w takiej formie jak przyjeta dla ztozenia oferty, a w
szczegodlnosci o: wylonieniu najkorzystniejszej oferty Wykonawcy, z podaniem ceny oraz
innych kryteriéw oceny majacych przetozenie na wybér tej oferty, w przypadku nie przyjecia
oferty/ofert z podaniem tego powoddw. Zamkniecie wszczetego postepowania bez wyboru
oferty najkorzystniejszej wymaga zawiadomienia o tym fakcie Wykonawcow uczestniczacych
w postepowaniu. Obowigzek ten spoczywa na osobach, ktéorym powierzono prowadzenie
danego zapytania ofertowego.

6) Zamowienia udziela sie w formie pisemnej i jedynie Wykonawcom wytonionym w wyniku
prawidtowo przeprowadzonego postepowania. Wymagane jest spisanie umowy okreslajacej,
co najmniej istotne warunki realizacji zamowienia, potwierdzone w ofercie przez
Wykonawce. Z zasady niedopuszczalne jest zobowigzanie do udzielenia zadatku czy zaliczki,
chyba, ze Kierownik Zamawiajgcego lub osoba upowazniona wyrazi w indywidualnej sprawie
zgode na pismie.

7) Alternatywnym rownowaznym trybem postepowania dla zapytania ofertowego
zamknietego, o ktérym mowa powyzej jest zapytanie ofertowe otwarte skierowane do
nieograniczonej liczby Wykonawcdw, ktore wymaga udostepnienia dokumentacji zapytania
ofertowego w sposob umozliwiajagcy dostep nieograniczonej liczbie Wykonawcéw -
zamieszczenie przedmiotowej dokumentacji przynajmniej na stronie internetowej
Zamawiajacego. Tryb ten wymaga zamieszczania wszelkiej dokumentacji powstajgcej w toku
postepowania na stronie internetowej Zamawiajgcego, niezaleznie od przekazywania jej
Wykonawcom w okreslony w zapytaniu ofertowym sposob, czy upublicznienia w innej
formie.



Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 29/2014
Burmistrza Miasta i Gminy Baranéw Sandomierski
z dnia 31 marca 2014 roku

REGULAMIN
KORZYSTANIA Z SAL LEKCYJNYCH

I. Postanowienia wst¢pne.

1. llekro¢ w dalszych przepisach jest mowa bez blizszego okreslenia o:
1) Dyrektorze Szkoly — nalezy przez to rozumieé¢ Dyrektorow Zespolow Szkédl, Szkot
Podstawowych dla ktorych organem prowadzacym jest Gmina Baranéw Sandomierski.
2) Sali lekcyjnej - nalezy przez to rozumie¢ sale lekcyjna i pracowni¢ komputerowg
w szkole dla ktorej organem prowadzacym jest Gmina Baranow Sandomierski.
3) obiekt - nalezy przez to rozumiec¢ szkole z, o ktorej mowa w ppkt.2 dla ktorej organem
prowadzacym jest Gmina Baranéw Sandomierski.
2. Sale lekcyjne administrowane sg przez Dyrektora Szkoly zwanym dalej ,,administratorem™.
3 Korzystanie z sal lekcyjnych odbywa si¢ po uzgodnieniu z administratorem w oparciu
0 harmonogram.
4. Za wynajem sal do zaje¢ pozalekcyjnych Gmina pobiera oplaty.
5. Wszystkie osoby znajdujace sie¢ na terenie obiektu winny bezwzglednie
podporzadkowa¢ si¢ wskazéwkom i uwagom administratora obiektu.
6. Odplatnos$¢ za korzystanie z sal lekcyjnych ustala Burmistrz Miasta i Gminy.
7. Z sal lekcyjnych mogg korzystaé:
1) dzieci i mtodziez szkolna pod nadzorem nauczyciela,
2) osoby fizyczne po wyznaczeniu osoby odpowiedzialnej za grupe,
3) dzieci 1 mlodziez do lat 18 moga przebywaé¢ na terenie obiektu wylgcznie pod
opieka 0s6b pelnoletnich,
4) osoby uczestniczace w innych zajeciach organizowanych za zgodg administratora.
8. Obowiazkiem os6b korzystajacych z sal lekcyjnych jest:
1) pozostawienie okry¢ zewngtrznych i obuwia w szatni,
2) przestrzeganie zasad bezpieczenstwa przy Korzystaniu ze sprzetu i urzadzen
znajdujacych si¢ na wyposazeniu sal,
3) utrzymanie czystosci i porzadku w salach lekcyjnych, szatni i pomieszczeniach
sanitarnych,
4) podporzadkowanie si¢ poleceniom oséb prowadzacych zajecia lub pracownikow
odpowiedzialnych za funkcjonowanie obiektu,
5) zglaszanie wszelkich uszkodzen sprzgtu, urzadzen 1 wyposazenia osobie
prowadzgce] zajecia.
9. Prowadzacy zajecia lub osoba odpowiedzialna za grupe obowigzany/a jest
sprawdzi¢ stan techniczny sprzetu i wyposazenia przed przystgpieniem do zajeé, i z tego
tytulu ponosi odpowiedzialnos¢.
10. Prowadzacy zaj¢cia (opiekun grupy) zobowiazany jest do zapoznania swoich
podopiecznych z regulaminem oraz zasadami korzystania z obiektu, odpowiada takze za stan
czystosci i porzadku w szatniach i pomieszczeniach sanitarnych po kazdych zajeciach.



11.  Osoby niszczace sprzet, urzadzenia sal lekcyjnych oraz dewastujace obiekt ponosza
odpowiedzialnos¢ materialna za wyrzadzone szkody, a w przysztosci nie moga korzystac
z sal lekcyjnych

12.  Administrator obiektu moze kontrolowa¢ wszystkie zajg¢cia, a w razie stwierdzenia
uchybien - zakaza¢ korzystania z sal lekcyjnych

13.  Za warto$ciowe przedmioty pozostawione w salach lekcyjnych, szatniach 1 innych
pomieszczeniach administrator obiektu nie ponosi odpowiedzialnosci.

14. Na terenie obiektu zabrania si¢ biegania po korytarzach, schodach itp. oraz
stwarzania zagrozen narazajacych siebie i innych na utrate zdrowia lub kalectwo.

15. W calym obiekcie i jego pomieszczeniach obowigzuje bezwzgledne przestrzeganie
przepisoOw bhp i p. poz.
15. Wszelkie skaleczenia, urazy itp. nalezy niezwlocznie zglasza¢ nauczycielowi,

trenerowi, opiekunowi lub administratorowi obiektu.

16. Osoby naruszajgce porzadek publiczny lub przepisy niniejszego regulaminu bedg
usuwane z terenu obiektu, niezaleznie od ewentualnego skierowania sprawy na droge
postepowania w sprawach o wykroczenie.

17, Administrator i obsluga obiektu sprawujg nadzor nad przestrzeganiem niniejszego
regulaminu. Wszystkie osoby przebywajace w sali lekcyjnej zobowigzane sg do
podporzadkowania si¢ ich nakazom.

18. O wszystkich zauwazonych nieprawidtowosciach nalezy natychmiast informowac
administratora, a w przypadku stwierdzenia uszkodzenia urzadzenia lub elementu wyposazenia
w sali lekcyjnej nalezy niezwlocznie przerwaé zajecia.

19. W sprawach skarg, wnioskow i zazalen nalezy zwracac si¢ do administratora sali lekcyjne;.

I1. Wynajem sal lekcyjnych

20.  Warunkiem zorganizowania zaje¢¢, w obiekcie jest podpisanie umowy o wynajem
sali lekcyjnej, bezwzgledne przestrzeganie jej postanowien i dotaczenie listy czlonkéw grupy,
ktéra zamierza korzystac z sali lekcyjne;j.
21.  Umowg o ktorej mowa w pkt.20 sporzadza administrator wedlug wzoru umowy
stanowigcej zalgcznik do niniejszego regulaminu.
22, Osoba indywidualna wynajmujaca sale lekcyjna powinna przedstawi¢ nastgpujace dane:
1) imi¢ i nazwisko osoby wynajmujace;j,
2) aktualny adres zamieszkania,
3) numer dowodu osobistego oraz PESEL,
4) numer telefonu kontaktowego,
5) szczegolowy termin wynajmu (nalezy podaé konkretny dzien lub dni tygodnia,
w ktorych odbywac si¢ beda zajecia oraz godziny tych zajec).



IT1. Odplatnos¢ za korzystanie z sal lekcyjnych

23. Rada Rodzicow w Zespolach Szkol i Szkotach Podstawowych na prowadzenie
dziatalnosci kulturalnej, sportowej i rekreacyjnej dla ucznioéw i rodzicow korzysta z wynajmu
sal bezplatnie.

24. Oplata za wynajem sal lekcyjnych przez podmioty i osoby indywidualne z terenu gminy
wynosi 30 — 50 zl. za godzing. O wysokosci oplaty decyduje Dyrektor Szkoty.

25, Do korzystania z sal lekcyjnych, jej urzadzen uprawnione sa osoby, ktore dokonaty
oplaty wedlug obowigzujacego cennika i przestrzegaja ustalonych zasad w regulaminie.

26. Ustala si¢, ze wynajmujacy dokonuje wplaty na konto szkoly, gotowka przed wejsciem
do obiektu lub okazuje uprawnionej osobie potwierdzony dowod wplaty (przelew).

IV. Postanowienia koncowe.

27.  Burmistrz Miasta 1 Gminy Baranéw Sandomierski zastrzega sobie prawo zmiany
stawek wynajmowania sal lekcyjnych oraz prawo do ewentualnych zmian wynajmu.
28.  Zmiana stawek oraz regulaminu wymaga powiadomienia zainteresowanych stron oraz

podania zmian do wiadomosci publicznej poprzez wywieszenie informacji na tablicy ogloszen.
29. W sprawach watpliwych tres¢ poszezegolnych zapisow niniejszego regulaminu wigzaco
interpretuje Burmistrz Miasta i Gminy Baranéw Sandomierski.

}A%L‘ )






