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ZARZADZENIE Nr161/2021

Burmistrza Miasta i Gminy Baranéw Sandomierski
z dnia 27 pazdziernika 2021 roku
W sprawie wprowadzenia ,,Instrukeji postgpowania na wypadek sytuacji podejrzenia
popelnienia przestgpstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu”

Na podstawie art. 83 ust. 1 w zwiazku z art. 2 ust. 2 pkt 8 ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2021 r. poz. 1132,
ze zm.) oraz art. 30 ust. 1, art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2021 r. poz. 1372, ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ ,,Instrukcje postepowania w sprawie przeciwdziatania praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu”, stanowigcg zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy Baranéw Sandomierski
oraz kierownikow jednostek organizacyjnych do zapoznania si¢ z trescia niniejszego
zarzadzenia

1 przestrzegania jego postanowien poprzez ztozenie o$wiadczenia, stanowigcego zalgcznik do
niniejszego zarzadzenia. Os$wiadczenie o przyjeciu do wiadomosei i przestrzeganiu
postanowien zawartych w ,Instrukcji postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia
popelnienia przestgpstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu”, zalacza sie do akt
osobowych pracownikdw.,

§ 3. Osoba odpowiedzialng za wspéiprace z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej
w zakresie wszystkich spraw zwiazanych z realizacja zadan dotyczacych przeciwdziatania
praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu jest Zastepca Skarbnika Gminy Baranéw
Sandomierski, zwany dalej Koordynatorem.

§ 4. Zobowigzuje si¢ kierownikéw komérek organizacyjnych Urzedu Miasta i Gminy Baranow
Sandomierski oraz kierownikéw jednostek organizacyjnych do wspolpracy z Koordynatorem
w zakresie:

1) przygotowywania Generalnemu Inspektorowi Informacji Finansowej informacji
i dokumentow moggcych mie¢ wplyw na krajowa ocene ryzyka oraz niezbgdnych do realizacji
zadan w zakresie zapobiegania przestepstwom prania pienigdzy lub finansowania terroryzmu;

2) przygotowywania informacji o sposobie wykorzystania zalecen zawartych w Strategii
przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu, o ktorej mowa w art. 31
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu
terroryzmu.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza sie kierownikom komérek organizacyjnych Urzedu
Miasta i Gminy Baranéw Sandomierski, kierownikom jednostek organizacyjnych oraz
Koordynatorowi.

-

§ 6. Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierza si¢ Koordynatorowi.
§ 7. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. ‘\
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Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 161/2021

Burmistrza Miasta i Gminy Baranéw Sandomierski
z dnia 27 pazdziernika 2021 r.

INSTRUKCJA

W sprawie postgpowania w zakresie przeciwdzialania praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu

§ 1. llekro¢ w niniejszej instrukcji jest mowa o:
ustawie - dotyczy to ustawy z 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz
finansowaniu terroryzmu;
kodeksie karnym - dotyczy to ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny;
finansowaniu terroryzmu — rozumie si¢ przez to czyn okreslony w art. 165a! Kodeksu
karnego;
kierowniku jednostki - oznacza to Burmistrza Miasta i Gminy Baranéw Sandomierski;
glownym ksiggowym - oznacza to Skarbnika Gminy Baran6w Sandomierski;
GIIF - oznacza to Generalnego Inspektora Informacji F inansowe;j;
koordynatorze — oznacza to 0sobg wyznaczong przez Burmistrza do pehienia funkcji
Koordynatora ds. wspétpracy z GIIF 3
jednostka — gminna jednostka organizacyjna w tym Urzad Miasta i Gminy;
praniu pieniedzy — rozumie sie przez to czyn okreslony w art. 299 ustawy z dnia 6
czerwea 1997 r. — Kodeks karny;
transakcji — rozumie si¢ przez to czynnodé prawng lub faktyczng, na podstawie ktorej
dokonuje si¢ przeniesienia wtasnosci lub posiadania wartosci majatkowych, lub czynnosé
prawng lub faktyczng dokonywana w celu przeniesienia wlasnosci lub posiadania wartosci
majatkowych;
transakcji okazjonalnej — rozumie si¢ przez to transakcje, ktora nie jest przeprowadzana

w ramach stosunkéw gospodarczych.

§ 2.1. Pracownicy jednostki wlasciwi merytorycznie z tytutu powierzonych im

obowigzkéw, winni zapoznaé sie z trescig instrukeji i bezwzglednie przestrzega¢ zawartych

W niej postanowien.



2. Fakt zapoznania si¢ z przepisami zawartymi w instrukcji winien byé potwierdzony

na specjalnym oswiadczeniu, stanowigcym zatgcznik Nr 4 do zarzadzenia.

§ 3. Pracownicy jednostki w trakcie wykonywania obowigzkow stuzbowych

obowigzani sg do zwracania uwagi na:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

)

2)

3)
4)

nietypowe transakcje zwigzane z nabyciem majgtku komunalnego,

umowy i transakcje zwigzane z wykonywaniem przez inne podmioty zadan publicznych
w jednostkach samorzadu terytorialnego, realizowane na warunkach odbiegajgcych od
istniejacych standardéw,

nietypowe zachowania i czynnosci podejmowane przez uczestnikéw postgpowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego, polegajace miedzy innymi na oferowaniu przez nich
warunkéw wykonania zamoéwienia, razgco odbiegajacych od proponowanych przez innych
oferentéw,

przypadki dokonywania przez podatnikéw nadplat podatkow i ewentualnego ich
wycofywania,

udzial kontrolowanych jednostek w nietypowych przedsiewzieciach, szczegblnie
finansowanych z udzialem kapitatu zagranicznego,

dokonywanie wplaty znacznych kwot gotowka, np. tytulem zaplaty za nabyte mienie
komunalne,

dokonywanie wplaty naleznosci gotowka w ratach, kilkakrotnie w tym samym dniu.

§ 4.1. Pracownicy jednostki obowigzani sa:
dokonywa¢ analizy i oceny realizowanych transakcji w rozumieniu art, 2 pkt 2 ustawy,
w ktorych wystepuja symptomy wskazujace na mozliwo$¢ wprowadzania do obrotu
finansowego wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych
zrédel;
sporzadza¢ potwierdzone kopie dokumentéw dotyczacych transakcji, co do ktérych
zachodzi podejrzenie, ze maja one zwiazek z popelnieniem przestgpstwa, o ktérym mowa
wart. 165a lub art. 299 kodeksu karnego;
zebra¢ dostepne informacje o osobach przeprowadzajacych te transakcje;
dokona¢ w formie notatki stuzbowej opisu transakeji, co do ktérych istnieje podejrzenie,
ze mogg mie¢ na celu wprowadzenie do obrotu do obrotu finansowego wartosci
majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych Zrodet i istnieje

uzasadniona potrzeba powiadomienia o tym GIIF.



2. Projekt powiadomienia GIIF i dokumentacje wymieniong w ust. 1 pkt 2,3 i 4 nalezy

przedlozy¢ Koordynatorowi ds. wspélipracy z GIIF.

§ 5.1. Koordynator ds. wspolpracy z GIIF, uznajac zasadnosé podjecia dziatan
wnioskowanych  przez  pracownika, przedstawia  kierownikowi jednostki projekt
powiadomienia GIIF, zawierajacy opis ujawnionych okolicznodci wraz z przyczynami, dla
ktorych uznano, ze mogg wskazywaé na dokonywanie dziatan majacych na celu wprowadzenie
do obrotu finansowego wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub
nieujawnionych zrédet.

2. W przypadku stwierdzenia braku zasadnosci powiadomienia GIIF, Koordynator
sporzadza uzasadnienie swojego stanowiska i przedstawia kierownikowi jednostki.

3. Ostateczng decyzje, co do zasadnosci powiadomienia GIIF podejmuje kierownik
jednostki.

4. Powiadomienia, o ktérych mowa w ust. 1, sg przekazywane w postaci papierowej
lub za pomoca srodkow komunikacji elektronicznej, zgodnie z wzorem powiadomienia
w formie dokumentu elektronicznego udostepnionego przez ministra wlasciwego do spraw
finanséw publicznych.

5. Sposoéb sporzadzania i tryb przekazywania powiadomien za pomoca Srodkow
komunikacji elektronicznej okresla rozporzadzenie ministra wlasciwego do spraw finansow
publicznych.

6. Kopie powiadomienia GIIF wraz z dokumentacjg oraz projekty powiadomieri sa

ewidencjonowane w prowadzonym przez koordynatora ,,Rejestrze powiadomien".

§ 6. Dostep do rejestru i dokumentacji w sprawie powiadomienia GIIF maja:

1) kierownik jednostki;

2) sekretarz gminy;

3) gléwny ksiegowy;

4) kierownicy referatow;
§ 7. Do obowigzkéw Koordynatora nalezy w szczegdlnosci:

1) nadzér nad przestrzeganiem zasad Zawartych W niniejszej instrukcji, przedstawiania
propozycji uzupetniania lub zmiany jej tresci;

2) okresowa analiza zapisow rejestru powiadomien GIIF o podejrzeniach prania pieniedzy lub
finansowania terroryzmu w celu ustalenia ich wzajemnych powiazan oraz przedstawianie
Burmistrzowi Miasta i Gminy Baranéw Sandomierski raportu za rok poprzedni w terminie

do dnia 31 stycznia nastepnego roku;



3) prowadzenie rejestru powiadomieri GIIF;

4) gromadzenie i archiwizowanie kopii powiadomieri oraz ich projektéw wraz z dokumentacija
bedaca podstaws do sporzadzenia powiadomienia GIF :

5) przygotowywanie Burmistrzowi Miasta i Gminy Baranéw Sandomierski jako jednostce

wspolpracujacej z GIIF projektow korespondencji, w tym informacji, sprawozdan
1 dokumentow



Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 161/2021
Burmistrza Miasta i Gminy
Baranéw Sandomierski

z dnia 27 pazdziernika 2021 r.

REJESTR POWIADOMIEN GLOWNEGO INSPEKTORA INFORMACJI
FINANSOWEJ

Lp.

Data,
miejsce i
rodzaj
transakcji

dokumentéw

Sransakei transakeji

Uczestnicy Cechy Opis tresci przekazania |, . ¢
i . | kierownika

dokumentéw | kierownikowi | i
jednostki

Data Decyzja
Yz Dala wyslania

£ R Uwagi
zawiadomienia g

jednostki




Zalgcznik nr 3

do Zarzadzenia nr 161/2021
Burmistrza Miasta i Gminy
Baranéw Sandomierski

z dnia 27 pazdziernika 2021 r.

’ WZOR POWIADOMIENIA
GLOWNEGO INSPEKTORA INFORMACJI FINANSOWEJ

Baranéw Sandomierski, dnia........... .

(sygnatura)

Generalny Inspektor Informacji Finansowej
Ministerstwo Finansow

ul. Swigtokrzyska 12

00-916 Warszawa

POWIADOMIENIE O PODEJRZENIU POPELNIENIA PRZESTEPSTWA PRANIA

PIENIEDZY LUB FINANSOWANIU TERRORYZMU

Na podstawie art. 83 ust. 1-2 ustawy z dnia I marca 2018y o przeciwdzialaniu praniu
Plenigdzy oraz finansowania terroryzmu (Dz. U.z 2021r., poz. 1132 ze zm. )

1. Posiadane dane 0s6b fizycznych pozostajgcych w zwigzku z okolicznosciami mogacymi
wskazywa¢ na podejrzenie popehienia przestgpstwa prania pieniedzy lub finansowania
terroryzmu, w tym:

a)
b)

c)

d)

T TAIZWWISKOL = 1esunuensesereosssss 3658 mssomen s sS55I
L L ————

PESEL lub date urodzenia w przypadku, gdy nie nadano numeru PESEL oraz panstwo
BEOZEIHAL ..vver vttt sssss s e sese s sssss s esomeseseeees e os oo

seri¢ i numer dokumentu potwierdzajacego tozsamosé 0S0DY: - oo,
adres zamieszkania - w przypadku posiadania tej informacji: - .........cocoorooo

...........................................................................................................................................

nazwe (firmy) numer identyfikacji podatkowej (NIP) oraz adres gléwnego miejsca
wykonywania dziatalnosci gospodarczej — w przypadku osoby fizycznej prowadzacej
dziatalno$¢ gospodarcza:

...........................................................................................................................................



...........................................................................................................................................

2. Posiadane dane 0s6b prawnych lub Jednostek organizacyjnych nieposiadajgcych osobowosci
prawnej pozostajacych w zwiazku z okolicznosciami mogacymi wskazywac na podejrzenie
popelnienia przestgpstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu, w tym:

a) nazwe (firmy), forme organizacyjna, adres siedziby lub adres prowadzenia
AZIRRAINOSCI: = ..ottt

...........................................................................................................................................

b) NIP, a w przypadku braku takiego numeru — panstwa rejestracji, rejestru handlowego
oraz numeru i daty rejestracji:

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

¢) dane identyfikacyjne ( imie i nazwisko oraz PESEL) osoby reprezentujacej osobe
prawng lub jednostke organizacyjna nieposiadajacg osobowosci prawnej: - ...............

3. Opis okolicznosci wskazujacych na podejrzenie popetnienia przestepstwa prania pieniedzy
lub finansowania terroryzmu:

................................................................................................................................................
................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................
................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................
................................................................................................................................................

................................................................................................................................................



Zalacznik nr 4

do Zarzadzenia nr 161/2021

Burmistrza Miasta i Gminy Baranéw Sandomierski
z dnia 27 pazdziernika 2021 r.

WZOR OSWIADCZENIA
(i'ﬁiii;'i'ﬁéé;\}iéiéc;j .........................
(é'té}ic')'v}}i'sié&) .................................
(ﬁéé'v{r‘ei}é‘cir‘fééﬂ'{i') .........................
OSWIADCZENIE

Niniejszym o$wiadczam, ze przyjatem/lam do wiadomosci i przestrzegania zasady okreslone
w ,.Instrukcji postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia popehienia przestepstwa prania
pieni¢dzy lub finansowania terroryzmu” oraz zobowigzuje sig postepowac zgodnie z zawartymi
W niej postanowieniami. Ponadto zobowigzuje¢ si¢ do zapoznania i przestrzegania przepiséw
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. z 2021 1. poz. 1132 ze zm.).

Barandw Sandomierski, dnia ..........c....c.coceceoneeeesmssnsseseessessseeeseesssssssossooess oo
Czytelny podpis pracownika



