Zarzadzenie Nr 1Y /2022
Burmistrza Miasta 1 Gminy Baranow Sandomierski
z dnia 12 kwietnia 2022 roku

w sprawie polityki rachunkowoséci i planu kont dla projektu pn: ..Cyfrowa Gmina”.
Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021
1. poz. 217 ze zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017
roku w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafstwa, budzetow Jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020 r. poz. 342), zarzadzam co

nastepuje:

§1
Wprowadzam polityke rachunkowosci i plan kont dla projektu ,.Cyfrowa Gmina” wraz z
procedurg kontroli finansowej projektu, stanowigcy zalgcznik
do zarzadzenia. Niniejsze zarzadzenie stanowi element systemu kontroli zarzadczej
obowigzujacej w gminie Baranéw Sandomierski.

§2
Wykonanie Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy i Kierownikowi Referatu
Organizacyjnego.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje na czas pn. ,,.Cyfrowa Gmina”.
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Zalacznik

do Zarzadzania nr HY /2022
Burmistrza Miasta i Gminy
Baranow Sandomierski

z dnia 12 kwietnia 2022 roku

Polityka rachunkowosci i plan kont dla projektu pn. ,,Cyfrowa Gmina”

Beneficjentem $rodkéw finansowych w zakresie realizacji projektu jest Gmina Baranow
Sandomierski, realizatorem Urzad Miasta i Gminy w Baranowie Sandomierskim. Ksiegi
rachunkowe projektu prowadzone s w jednostce budzetowej, w siedzibie Urzedu Miasta
1 Gminy w Baranowie Sandomierskim ul. Okulickiego 1, 39-450 Baranéw Sandomierski.
Ksiggi rachunkowe prowadzone sg komputerowo w systemie RADIX.

Kazdy uzytkownik programu komputerowego posiada indywidualne hasia zabezpieczajace
dostep do wprowadzania danych.

Dla potrzeb realizowanego projektu zostal otwarty odrebny rachunek bankowy o numerze
43 9434 1067 2004 1400 0130 0080 w BS Tarnobrzeg O/Baranéw Sandomierski i odrebny
dziennik czastkowy o nr 76 ostatnie cyfry konta w ewidencji organu

Wprowadzam nastgpujace zasady prowadzenia odrebnej ewidencji ksiegowej dla
wymienionego zadania.

Dzial - 750
Rozdzial - 75023

Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010 roku z dnia 13 wrzesnia
2017 roku w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafstwa, budzetéw
Jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020 r. poz. 342) czwarta
cyfra dodana do paragrafu wskazuje zrodlo finansowania wydatku, W zwigzku z powyzszym
do realizacji niniejszego projektu stosuje sie cyfry

- 7 do wydatkéw i dochodéw srodkow europejskich
- 9 do wydatkow ze srodkow wlasnych
I Organ gminy Baranéw Sandomierski

W ksiggach Organu Gminy Baranéw Sandomierski zapisy ksiegowane sg na podstawie
dowodow ksiggowych .
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Plan kont
133 — Rachunek budzetu
240 — Pozostale rozrachunki
901 — Dochody budzetu
902 — Wydatki budzetu
960 — Skumulowane wyniki budzetu
961 — Wynik wykonania budzetu
Konta pozabilansowe
991 — Planowane dochody budzetu
992 — Planowane wydatki budzetu

Ewidencja ksiggowa — typowe zapisy

Lp. Tresé WN MA
1. Wptyw srodkéw zewngtrznych na projekt 133 901

2, Zwrot $rodkow 901 133

3. Realizacja wydatkow 902 133

7. Przeksiggowanie roczne zrealizowanych dochodéw 901 960

8. Przeksiggowanie roczne zrealizowanych wydatkéw 960 902

9. Przeksiggowanie niedoboru lub nadwyzki w roku nastepnym | 960/961 961/960

pod data zatwierdzenia bilansu

IL. Jednostka budzetowa Urzad Miasta i Gminy

W Urzgdzie Miasta i Gminy prowadzi si¢ wyodrebniona ewidencje ksiggowa projektu
»Cyfrowa Gmina” i poprzez konta analityczne, na podstawie dowodéw ksiegowych.

1. Plan kont

013 — Pozostatle srodki trwate

072- Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz

zbioréw bibliotecznych
130 — Rachunek biezacy jednostki

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
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225 — Rozrachunki z budzetem

229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne
231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

240 — Pozostale rozrachunki

245 — Sumy do wyjasnienia

401 — zuzycie materialéw i energii

402 — ushugi obce

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu
na inwestycje

860 — Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Ewidencja ksiggowa — typowe zapisy

Lp. Tresé WN MA
1. | Wplyw srodkéw zewngtrznych na realizacje projektu 130 720
2. | Wplyw $rodkéw z budzetu gminy na realizacje projektu 130 223
3. | Faktura za zakup materialow lub ustug 401/402 | 201
4. | Zaptata faktury za zakupy lub ustugi 201 130
5. | Naliczenie wynagrodzen 404 231
6. | Naliczenie skiadek na ubezpieczenie- zaklad pracy 405 229
7. | Naliczenie sktadek na ubezpieczenie — pracownik 231 229
8. | Naliczenie podatku dochodowego 231 225
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9. | Wyplata wynagrodzenia 231 130
10. | Przeksi¢ggowanie zrealizowanych wydatkow 223 800
11. | Przyjecie do uzytkowania pozostatych srodkéw trwatych 013 072
12. | Przeksiggowanie zrealizowanych wydatkéw 130 800
13. | Przeksiggowanie zrealizowanych dochodéw 800 130
14. | Przeksiggowanie zrealizowanych koszéw 860 Konta
zespotu 4
15. | Przeksiegowanie zrealizowanych przychodéw 720 860
16. | Przeksiegowanie wyniku finansowego 800 860
(860) (800)

III. Obieg, opis i kontrola dokumentéw ksiegowych

1. Realizacja wydatkéw nastgpuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami
i harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych

dokumentow ksiegowych.

2. Platnosci dokonywane sa w formie gotowkowej lub bezgotowkowej za pomoca

elektronicznego systemu bankowego, na podstawie dokumentow ksiggowych stwierdzajacych

koniecznos¢ dokonania w/w przelewu. Potwierdzeniem dokonania przeleww/zaplaty jest
wyciag bankowy.

3. Na dowodach ksiggowych (fakturach) powinny si¢ znalez¢ nastepujace elementy opisu
bezwzglednie na fakturze lub na oddzielnej kartce dolaczonej i przypietej do faktury
w przypadku, gdy nie ma mozliwosci opisania oryginatu faktury lub innego dokumentu
ksiggowego o rownowaznej wartosci dowodowej:

Potwierdzam wykonanie uslugi/ dostarczenie materialéw zgodnie z umows
NE, . o it mmmimmmensmusasnsite - SR N 20.....roku oraz protokotem czgsciowym/koncowym

odbiorunr................ A 20..... roku

Faktura  dotyczy projektu pod nazwa ,Cyfrowa Gmina dofinansowanego
ze Srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu
Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 zgodnie z umowsa Nr 4811/3/2022 z dnia. ..

....... I:

Faktura na kwote ................. obejmuje wydatki:
- kwalifikowane w wysokosci .......... c..oovvnennn.n. zt
- niekwalifikowane w wysokosci ........................ zt

Zrodta finansowania (wydatki kwalifikowane):
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-8rodki EFRR ..o z1
= Srodki WIASIE ... cooviieneee e, z1
Data Podpis H

Sprawdzono pod wzgledem formalnym
i rachunkowym

Wydatki poniesione zgodnie z ustawa
Prawo zamowien publicznych

Na podstawie art. oo ivumimmmesss

Zatwierdzono do wyplaty ze s$rodkow
Dz.... .. rozdz............ §...... . S
Do wyplaty/zwrotu.................cocevnunnnn.
BRI s b i S G B8 e st
Skarbnik Burmistrz

Zapisy te moga wystepowac rowniez w formie pieczeci.

Faktury i rachunki opisywane i poddawane sa sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym,
legalnosci 1 gospodarnosci oraz zgodnosci z umowg. Tak opisany dokument wplywa
do Referatu Budzetu i Finanséw, gdzie poddawany jest kontroli pod wzgledem formalno-
rachunkowym. Nastepnie dokument podlega dekretacji i przedktadany jest Skarbnikowi Gminy
celem dokonania wstepnej kontroli operacji gospodarczej z planem finansowym. Kompletny
dokument przedkiadany jest do zatwierdzenia Burmistrzowi celem zaplaty zobowigzania.
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Wprowadza si¢ ujednolicone zasady numerowania dowodéw ksiegowych, umozliwiajgce

Jednoznaczng identyfikacje dokonanych na ich podstawie zapisow ksiegowych. Za numer
dowodu przyjmuje si¢ symbol skladajacy sie z nastepujacych elementow podstawowych:

AA/BB/CC-DD/EE/FF

Gdzie:

AA - skrocona nazwa ksiegi

BB — skrécony symbol dowodu ksiggowego
CC - numer kolejny dowodu

DD-DD - numery pozycji

EEEE - cyfry biezacego roku

FF — znacznik zadania

IV. Sprawozdawczos¢ i rozliczenia w trakcie poszczegélnych etapéw dzialania

1. Gmina Baran6w Sandomierski jest odpowiedzialna za poprawnosé wydatkowania calosci
(100%) $rodkéw przeznaczonych na dany Projekt.

2. Umowa z wykonawcami jest zawierana zgodnie z obowiazujgcymi przepisami prawa,
w tym przepisami prawa zamowien publicznych.

3. Wydatki poniesione w ramach realizacji Projektu sg doktadne i prawdziwe, a wyniki zostaly

uzyskane z przyjetego systemu ksiegowania.
4. Wydatki zostaly faktycznie poniesione a dokumentacja (faktury i inne dokumenty) jest

dostepna.
5. Platnos¢ na rzecz wykonawcéw dokonywana jest w sposéb prawidtowy.
6. Prowadzona jest sprawozdawczo$¢ i rozliczenia za poszczegélne etapy dziatania.

Whiosek rozliczajacy przygotowywany jest w sposéb poprawny, terminowy oraz przesylany
do Centrum Projektéw Polska Cyfrowa

V. Okres przechowywania dokumentéw

Dokumentacja z realizacji zadania ,,Cyfrowa Gmina™ przechowywana bedzie w Urzedzie
Miasta i Gminy w Baranowie Sandomierskim ul. Okulickiego 1, 39-450 Baranéw

Sandomierski, do dnia 31.12.2028 roku.

V1. Pozostale ustalenia

W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem zastosowanie maja ustalenia zawarte
w obowigzujgcym Zarzadzeniu Burmistrza Miasta i Gminy w Baranowie Sandomierskim
w sprawie ustalenia zasady prowadzenia rachunkowosci, zakladowego planu kont Urzedu
Miasta i Gminy w Baranowie Sandomierskim, planu kont Budzetu Gminy Baranéw
Sandomierski oraz instrukcji sporzadzania, obiegu, kontroli oraz archiwizowania dowodéw

ksiegowych.



