Zarzadzenie Nr /4 /2022

Burmistrza Miasta i Gminy w Baranowie Sandomierskim
z dnia 07 lipca 2022

w sprawie wprowadzenia zmian w zarzadzeniu Nr 15/2012 Burmistrza Miasta i Gminy
w Baranowie Sandomierskim z dnia 14 sierpnia 2012 roku w sprawie ustalenia zasady
prowadzenia rachunkowosci, zakladowego planu kont Urzedu Miasta i Gminy
w Baranowie Sandomierskim, planu kont Budzetu Gminy Baranéw Sandomierski oraz
instrukeji sporzgdzania, obiegu, kontroli oraz archiwizowania dowodéw ksiggowych.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz.
2017 ze zm.) oraz szczego6lnych ustalen zawartych w art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 poz. 305 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1

W zalaczniku nr 1 Zasady prowadzenia rachunkowoséci § 25 pkt 4 otrzymuje brzmienie:
.» Wymienione w ust.] dochody podlegaja ujgciu w ksiggach rachunkowych Urzedu Miasta
1 Gminy w momencie wplywu. W przypadku wplat podatkéw i niepodatkowych naleznosci
dokonanych na przelomie dwoch miesiecy oraz na przetomie roku w sprawozdaniu Rb-27S
w pozycji ,,Dochody wykonane” wykazuje si¢ kwoty na podstawie danych ksiegowosci
analitycznej dochodéw budzetowych do rachunku biezgcego — subkonto dochodéw
powigkszone o Srodki w drodze, ktére nie wplynely na rachunek biezacy do konca okresu
sprawozdawczego, stanowigce wplaty z tytutu dochodéw dokonanych w placéwcee pocztowe;
W rozumieniu ustawy Prawo pocztowe, w biurze ustug platniczych, w instytucji platniczej lub
w instytucji pienigdza elektronicznego i zaptacone karta platniczg oraz wplaty przekazane do
bankoéw w ramach zastepczej obstugi kasowej.

§2

W zalgcznik Nr 4 ,Instrukcja sporzadzania, obiegu, kontroli oraz archiwizowania dowodéw
ksiggowych, obwigzujgca w Urzgdzie Miasta i Gminy w Baranowie Sandomierskim” w § 21
w pkt 5 po lit "¢” dodaje si¢ lit. ,,f” w nastgpujacym brzmieniu ,,Obowigzek wystawienia
dokumentu OT przez pracownikéw merytorycznie odpowiedzialnych, powstaje w momencie:
- zakupu (podstawa do sporzadzenia jest faktura otrzymana od dostawcy, rachunek wraz
z protokolem odbioru technicznego),

- nieodplatnego nabycia (wtedy podstawg jest umowa spadku badZ umowa darowizny),

- ujawnienia $rodka trwatego w trakcie inwentaryzacji (na podstawie spisu z natury i protokotu
komisji inwentaryzacyjnej).

OT sporzadza sig takze w przypadku wytworzenia $rodka trwalego we wlasnym zakresie.

Zapisoéw dotyczacych srodkéw trwatych dokonuje si¢ w ewidencji $srodkdw trwatych i wartoscei
niematerialnych i prawnych najpézniej w miesigcu przekazania ich do uzywania. W zwiazku
z tym dokument OT powinien data odpowiadac dacie przyjecia do uzywania. Pézniejszy termin
wprowadzenia uznaje si¢ za ujawnienie $rodka trwalego.



§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy i Kierownikom Referatow Urzedu
Miasta i Gminy w Baranowie Sandomierskim.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 07 lipca 2022 roku.




