Baranéw Sandomierski, dnia 16.01.2024 r.
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Zatwierdzam

ZAPYTANIE OFERTOWE

Burmistrz Miasta i Gminy Baranéw Sandomierski zaprasza do ztozenia oferty na
»Swiadczenie ustugi audytu wewnetrznego w Gminie Baranéw Sandomierski
w 2024 roku”

l. Informacje ogélne:

Zamawiajgcy: Gmina Baranéw Sandomierski

Adres: ul. Gen. Leopolda Okulickiego 1, 39-450 Baranéw Sandomierski
Tel. (15) 811 85 81

Fax: (15) 811 85 82

Adres strony internetowej: www. baranowsandomierski.pl:

e-mail: zp@baranowsandomierski.pl

Czas pracy Urzedu: pn. — pt. w godz. 730~ 153

Il. Przedmiot zaméwienia: )
1. Przedmiotem zaméwienia jest: , Swiadczenie ustugi audytu wewnetrznego
w Gminie Baranéw Sandomierski w 2024 roku”

2. Przedmiot zaméwienia obejmuje:

1) badanie i ocena funkcjonowania systemu kontroli zarzadczej w Gminie Baranéw
Sandomierski;

2) przeprowadzenie zaplanowanych minimum 2 zadan audytowych zgodnie
Z przepisami ustawy i wedtug standardéw okreslonych przez Ministra Finansow.

3) opracowanie planu audytu rok 2025

4) zapewnienie prawidfowego i terminowego przeprowadzenia audytu wewnetrznego;
5) sporzadzenie sprawozdania z wykonania audytu za 2024 r.

6) sporzadzenie informacji z realizowanych zadan i czynnosci audytowych w roku
2024,

7) sporzadzanie sprawozdan z prowadzonych zadan audytowych i informacji
z czynnos$ci doradczych;

8) prowadzenie akt statych i biezacych audytu w celu udokumentowania przebiegu
i wyniku zadania audytowego;

9) wspotpraca z kontrolg wewnetrzng oraz innymi instytucjami kontroli:

3. Audyt wewnetrzny powinien byé prowadzony przez ustugodawce w szczegdblnosci
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(. DzU. 'z 2023 r. poz. 1270 ze zm.), Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia



4 wrzesnia 2015 r. w sprawie audytu wewnetrznego oraz informacji o pracy
i wynikach tego audytu (Dz.U. z 2018 r. poz. 506) oraz standardami audytu
wewnetrznego dla jednostek sektora finanséw  publicznych,  okreslonymi
w komunikacie Ministra Rozwoju i Finanséw z 12 grudnia 2016 r. (Dz. Urz. MRIiF
z 2016 1., poz.28)

4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
[l. Termin realizacji zamoéwienia:

1) Termin rozpoczecia: po podpisaniu umowy
2) Termin zakonczenia: 31.12.2024 r.

IV. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

2. Wszelkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem oraz zlozeniem oferty ponosi

Wykonawca, niezaleznie od wyniku postepowania.

3 Cena okreslona w ofercie winna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacjg

zadania.

4.Oferta musi byé sporzadzona wedtug wzoru formularza oferty stanowigcego

zatacznik do niniejszego zapytania ofertowego.

5. Do oferty nalezy dotaczy¢ nastgpujace dokumenty:
a) wypetniony formularz oferty- wzor Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego
b)kopie poswiadczonych ,za zgodno$é z oryginatem” dokumentow
potwierdzajacych posiadanie wyzszego wyksztatcenia (art. 286 ust. 1 pkt 4
ustawy o finansach publicznych) oraz posiadanie kwalifikacji do
przeprowadzenia audytu wewnetrznego (art. 286 ust.1 pkt. 5 ustawy
o finansach publicznych),

6.Oferte nalezy ztozy¢ w kopercie zwierajacej nazwe i adres Wykonawcy i opisanej

w nastepujacy sposob:

OFERTA NA
,Swiadczenie ustugi audytu wewngtrznego w Gminie Baranéw Sandomierski
w 2024 roku”
nie otwieraé przed dniem 26.01.2024 r. do godz. 10:15

7.Zamawiajgcy nie  ponosi odpowiedzialnoéci za zdarzenia wynikajace
z nienalezytego  oznakowania koperty/opakowania lub  braku ktorejkolwiek
z wymaganych informaciji.

8.Zamawiajacy dopuszcza ztozeni
zp@baranowsandomierski.pl

e oferty w formie elektronicznej na e-mail:

V. Kryteria wyboru:
Cena—100 %.

VI. Miejsce oraz termin skiadania ofert:

1. Oferty mozna sktada¢ w Urzedzie Miasta i Gminy Baranow Sandomierski, 39-450
Baranow Sandomierski ul. Gen. Leopolda Okulickiego 1, Punkt Obstugi Klienta lub
na adres e-mail: zp@baranowsandomierski.pl, w terminie do dnia 26.01.2024 roku
do godz. 10:00,




2. Oferta ztozona po terminie zostanie zwrécona bez otwierania.

3. Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data
i godzina wptywu oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej nadania przesytkg
pocztowa czy kurierska.

VII. Termin zwigzania oferta:
Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

VIIl. Istotne postanowienia umowy:

Istotne postanowienia umowy zawiera wzér umowy stanowigcy zatgcznik nr 2 do
Zapytania ofertowego.

IX. Kontakt:

Osobg uprawniong do kontaktowania sie z oferentami jest:

Andrzej Kobylarz, telefon: (015) 811-85-81, 82, 83, 85 wew. 108, fax:
(015) 811-85-82, e-mail: sekretarz@baranowsandomierski.pl

X. Postanowienia ogélne.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania
w czesci lub w catosci bez podania uzasadnienia, a takze do pozostawienia
postepowania bez wyboru oferty.

XI. Zalaczniki:
Zatgcznik nr 1 — Wz6r formularza ofertowego,
Zatgcznik nr 2 — Wzdr umowy.




Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego z dnia 16.01.2024 r..

(nazwa i siedziba oferenta)
T i icomins o5 FiE T R R
B fiacinn o inpusvanmosss bnmasia
e-mail. ...ooviiiii

OFERTA .
1. W nawiazaniu do zapytania ofertowego dotyczacego ~Swiadczenia ustugi
audytu wewnetrznego w Gminie Baranow Sandomierski w 2024 roku”.

2. Cena naszej oferty za realizacjg przedmiotu zaméwienia WYnosi:

Cena netto:

.......................... PLN (siowme)
Podatek VAT:

.......................... PLN (sfowme)
Cena brutto:

.......................... PLN (stownie: e gt s AR BT

3 OSWIADCZAMY, ze cena ofertowa zawiera wszystkie koszty obejmujace
wykonanie przedmiotu zaméwienia okreslonego w zapytaniu ofertowym.

4. Nastepujgcg cze$¢ zamowienia powierzymy podwykonawcom (jezeli dotyczy):

5. OSWIADCZAMY, ze zapoznalismy sie z trescig zapytania ofertowego oraz
zmianami do niego i uznajemy sie za zwigzanych okreslonymi w niej
postanowieniami i zasadami postgpowania.

6. OSWIADCZAMY, ze w cenie oferty wskazanej w ust. 1 zobowigzujemy si¢ do
zapewnienia odpowiedniego potencjatu kadrowego niezbednego do realizacji
przedmiotu zamoéwienia.

7 OSWIADCZAMY, ze nasza oferta jest kompletna i obejmuje pemny zakres
przedmiotu umowy.

8. ZOBOWIAZUJEMY sie do wykonania zamoéwienia w terminach okreslonych
w zapytaniu ofertowym.

9. AKCEPTUJEMY warunki ptatnosci okreslone przez Zamawiajgcego w zapytaniu
ofertowym.

10. JESTESMY zwiazani niniejszg oferta przez czas wskazany w zapytaniu
ofertowym.

11. OSWIADCZAMY, ze zapoznalismy sie z Wzorem Umowy i zobowigzujemy sie,
w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejszg oferta, na
warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym w miejscu i terminie wyznaczonym
przez Zamawiajgcego.



12. Oswiadczamy, ze wypetnilismy obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13
lub art. 14 RODO" wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio
lub posrednio pozyskalismy w celu ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia
publicznego w niniejszym postepowaniu.*

13.0swiadczamy, ze wyrazamy zgode ha zawarcie umowy powierzenia danych
osobowych do przetwarzania.

14. **PELNOMOCNIKIEM WYKONAWCOW, uprawnionym do reprezentowania
wszystkich Wykonawcéw ubiegajgcych sie wspdlnie o przedmiotowe zaméwienie
oraz do zawarcia umowy jest
.1.5. WSZELKA KORESPONDENCJEW .s.;.).rawié- -n.i.r'l‘iej.s.éégé. postepowania nalezy
kierowa¢ na ponizszy adres:

BEAKE oivmsiiinn b iossomtus e B-MEIE oo cionns ovvinssmis s s

16. OFERTE niniejsza wraz z zatgcznikami sktadamy na ... kolejno
ponumerowanych stronach.

17. ZALACZNIKAMI do niniejszej Oferty sa:

..................... dnia................ 2024 roku

(czytelny/e podpis/y Wykonawcy/Petnomocnika)***

1 rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony

osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z

04.05.2016, str. 1).

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub
zachodzi wylgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO
treSci oswiadczenia wykonawca nie sktada (usunigcie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

** dotyczy Wykonawcéw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia;

*** niepotrzebne skresli¢.



Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego z dnia 16.01.2024 r..

UMOWA nr ........
zawartadnia ............ 2024 roku w Baranowie Sandomierskim, pomiedzy:

Gming Baranéw Sandomierski z siedzibg przy ul. Gen. Leopolda Okulickiego 1, 39-450
Baranéw Sandomierski NIP  867-20-79-650, zwang w dalszej czgSci umowy
wZleceniodawcy”,

reprezentowang przez :

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

zwanym w dalszej cze$ci umowy ,,Uslugodaweg”,
0 nastepujacej tresci:
§1

Przedmiot umowy

1. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie ustug audytu wewngtrznego jako ustugodawca
zewnetrzny, na podstawie art. 272 i 273 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r., poz. 1270, z pozn. zm.) oraz $wiadczenie ustug
oceny kontroli zarzadczej funkcjonujacej na podstawie art. 68 ustawy o finansach
publicznych.

2. Szczegdly opis przedmiotu zamoéwienia okresla § 3 umowy.

§2

Termin realizacji umowy

Umowa zostaje zawarta na okres od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2024 r.

W przypadku zgloszenia przez Zleceniodawcg zastrzezen do realizacji przedmiotu umowy
lub koniecznodci wykonania uzupelnien lub wyjasnien, Ustugodawca zobowigzany jest
dokona¢ wyjasnien i uzupelnien w terminie obopdlnie uzgodnionym, lecz nie diuzszym
niz 14 dni od daty zgloszenia - w ramach ustalonego w § 7 ust. 1 wynagrodzenia.

3. Dopuszcza sie mozliwos¢ zmiany terminu wykonania i przekazania Zleceniodawcy
przedmiotu umowy, w przypadku zaistnienia okolicznosci uniemozliwiajgcych wykonanie
przedmiotu umowy w terminie przewidzianym w ust. 1, ktorych nie mozna byto
przewidzie¢ przy podpisywaniu umowy.

Y —

§3

Zasady i warunki realizacji przedmiotu umowy

1. Ustugodawca zobowigzuje si¢ do wykonywania przedmiotu umowy, o ktorym mowa
w § 1 ust. 1 zgodnie ze standardami audytu wewngtrznego okre$lonymi przepisami prawa.

2. Usluga obejmuje spelnianie wszelkich obowigzkéw audytowych, sprawozdawczych,
analizy ryzyka na potrzeby audytu, wykonywanie procesu planowania i oceny jakosci
audytu wewnetrznego, korespondencji z instytucjami nadzorczymi i koordynacyjnymi.

3. Wszelkie ushugi audytu oraz ustugi doradcze zostang wykonane zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz.U. z 2023 r. poz. 1270, ze
zm.), Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 4 wrzesnia 2015 r. w sprawie audytu



wewngtrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu (Dz.U. z 2018 r. poz. 506)
oraz standardami audytu wewnetrznego dla jednostek sektora finanséw publicznych,
okreslonymi w komunikacie Ministra Rozwoju i Finanséw z 12 grudnia 2016 r.
(Dz. Urz. MRiF z 2016 r., poz.28) Uslugodawca przygotuje wszelkie dokumenty
niezbedne do prawidlowego funkcjonowania audytu wewnetrznego 1 bedzie wykonywat
ich aktualizacje, zgodnie z przepisami prawa i standardami wydawanymi przez Ministra
Finansow.

4. Uslugodawca zobowiazuje si¢ do przestrzegania obowigzujacych przepiséw o ochronie
informacji niejawnych, obowigzkéw wynikajacych z przepiséw ustawy z dnia 5 sierpnia
2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2023 r., poz. 756, ze zm.), oraz
przepisow ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 1781 ze zm.) jak réwniez przepiséw wewnetrznych o ochronie informacji
udostepnionych przez Zleceniodawce.

§4

Odpowiedzialnos¢ Uslugodawey

1. Ustugodawca zobowigzany jest do wykonania przedmiotu umowy w  sposob
zabezpieczajacy prawa i interesy Zleceniodawcy.

2. Uslugodawca zobowiazuje si¢ do wykonania przedmiotu umowy z nalezyta starannoscig
1 udokumentowaniem, zgodnie z przepisami prawa i Standardami Ministra Finanséw.

3. Ustugodawca os$wiadcza iz spelnia warunki ogélne i posiada kwalifikacje zawodowe
okreslone w art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U. z 2023r.,poz. 1270, ze zm.) niezbedne do realizacji przedmiotu umowy.

4. Wszystkie wymogi wynikajace z niniejszej umowy dotyczace Ustugodawcy odnosza sie
rowniez do 0sob trzecich, ktérymi postuzy sie Ustugodawca przy jej realizacji.

§5

Zobowigzania Zleceniodawcy

1. Po podpisaniu Umowy Zleceniodawca zobowiazuje sie do udostepnienia Ustugodawcy
wszelkich materialow, informacji, zasobéw, personelu i innych danych w zakresie
niezbednym do nalezytego wykonania przedmiotu umowy okreslonego w § 1 ust. 1
umowy. Kazde ograniczenie dostgpu do danych bedzie skutkowaé wlasciwym
zaraportowaniem.

2. Zleceniodawca zapewni audytorowi miejsce pracy w postaci biurka i krzesta oraz dostep
do infrastruktury teleinformatycznej tzn. co najmniej do telefonu, internetu, skanera
1 faxu.

3. Zleceniodawca umozliwi Ustugodawcy dokonanie czynnosci audytowych w siedzibie
Zleceniodawcy oraz w jednostkach podleglych, w okresie realizacji umowy. Na wniosek
Ustugodawcy Zleceniodawca wyda niezbedne do przeprowadzenia czynnosci audytowych
dokumenty do siedziby ustugodawcy po uprzednim pisemnym potwierdzeniu ich odbioru
przez Ustugodawce.

4. Opo6znienie Zleceniodawey w wykonaniu obowigzkow wskazanych w ust.1 powoduje
przesunigcie terminu wykonania umowy przez Ustugodawce, o ktorym mowa w § 2 ust. 1,
0 czas rOwny opdznieniu.

§6

Ochrona przetworzonej informacji

Zgodnie z art. 279 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych



(Dz. U. z 2023 r., poz. 1270, ze zm.), Strony ustalaja sposob postepowania z dokumentami,
w tym takze w formie elektronicznej, wytworzonymi dla celow przeprowadzenia audytu
wewnetrznego, tak aby zapewni¢ ich dostgpnos¢, ochrong przed nieupowaznionym
rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub zniszczeniem:

1/ Przekazywanie informacji bedzie dokonywane poprzez dedykowana skrzynke pocztows:
2/ Dane beda przekazywane za pomoca nosnikow pamigei typu PENDRIVE, CD lub
przestane pocztg e-mail na adres:

§7

Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy

1. Za wykonane przedmiotu umowy Zleceniodawca zaplaci taczne wynagrodzenie ryczattowe
WNYSOKOECT v snsnsvmemrmon 2t Bt (SIOWNIE: essiamoniissansvine zlotych brutto), w dwoch
réwnych ratach, ptatnych po wykonaniu kazdego zadania audytowego, w ciagu 14 dni od
zlozenia rachunku.

2. Stawka wynagrodzenia okre$lona w ust. 1 ma charakter stawki ryczattowej, co oznacza, ze
kwota ta wyplacana jest niezaleznie od ilosci godzin przepracowanych.

3.Wynagrodzenie, okreslone w ust. 1, obejmuje rowniez koszty przejazdu do Urzgdu Miasta
i Gminy Baranow Sandomierski i z powrotem.

4.7a dzien platnosci rachunku przyjmuje si¢ dat¢ uznania rachunku Ustugodawcy.

§8

Nadzoér prawidlowego wykonania przedmiotu umowy

1. Osobami odpowiedzialnymi za prawidlowg realizacj¢ umowy sg:
1) po stronie Zleceniodawcy:
Sekretarz Gminy — Pan Andrzej Kobylarz
2) po stronie Uslugodawcy:
............... — audytor wewnetrzny
2. Kazda ze Stron o$wiadcza, iz reprezentujace ja osoby sa umocowane przez Strong do
dokonywania czynnosci faktycznych zwigzanych z realizacjg przedmiotu umowy.

§9

Odpowiedzialno$¢ odszkodowaweza i kary umowne

1. W razie nie wykonania przedmiotu umowy, z przyczyn lezacych po stronie Ustugodawcy,
w terminie okreslonym w § 2 ust. 1 i 2 umowy z wylaczeniem sytuacji opisanej w § 2 ust. 3,
Ustugodawca zaplaci Zleceniodawcy kar¢ umowna w wysokosci 2% ceny umowy okreslone;j
w § 7 ust. 1 umowy.

2. Przewidziane w tym paragrafie kary umowne nie wylaczajg prawa Zleceniodawcy lub
Ustugodawcy do dochodzenia odszkodowania przewyzszajacego wysoko$¢ kar umownych na
zasadach ogdlnych, do wysokosci poniesionej szkody.

3. Strony wyrazaja zgode na potracenie przez drugg strong kar umownych z przystugujace;j
tej stronie wierzytelnosci, na podstawie noty ksiggowej.

4. 7a zwloke w platnosciach z przyczyn lezacych po stronie Zleceniodawcy, za wyjatkiem
zwloki zawinionej przez Ushugodawce, Ustugodawca moze naliczy¢ odsetki w wysokosci
ustawowej.



§ 10

Po uplywie terminu umownego lub rozwiazaniu umowy z przyczyn podanych w § 11
Uslugodawca przekaze Zleceniodawcy protokofem zdawczo - odbiorczym calosé
dokumentacji wytworzonej w czasie realizacji niniejszej umowy. Protokét zostanie podpisany
przez Strony umowy.
§11
Odstapienie od umowy i rozwiazanie umowy

. Kazda ze Stron moze rozwiaza¢ umowe w trybie natychmiastowym, z powodu
niedotrzymania przez drugg Strone istotnych warunkéw umowy lub od umowy odstgpic.
Odstapienie od wykonania umowy lub rozwigzanie umowy wymaga formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

2. W przypadku niepodjecia wykonania umowy w terminie 30 dni od terminu ustalonego
w § 2 ust. 1 umowy, z zastrzezeniem §2 ust.3 z przyczyn lezgcych po stronie Ustugodawcy,
Zleceniodawca moze odstapi¢ od umowy lub wyznaczy¢ dodatkowy termin wykonania
przedmiotu umowy,

§ 12
Postanowienia koncowe

1. Uslugodawca nie moze przenosi¢ wierzytelnosci wynikajgcej z umowy na rzecz osoby
trzeciej, bez pisemnej zgody Zleceniodawcy.

2. W razie naruszenia przez Ushuigodawce postanowien zawartych w ust. 1, Zleceniodawca
moze niezwlocznie odstapi¢ od umowy.

3. Strony zobowiazuja sie do wzajemnego stosowania zasad poufnosci Umowy oraz
informacji na jej podstawie otrzymanych lub w zwiazku z wykonywanym przedmiotem
umowy -
w ramach obowigzujacych przepisow.

4. Zmiany postanowien niniejszej umowy wymagajg zgody obu Stron i formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

5. W sprawach nieuregulowanych umowa maja zastosowanie powotane w § 3 umowy
przepisy, oraz przepisy Kodeksu cywilnego.

6. Strony beda dazyly do polubownego rozstrzygania wszelkich sporéw powstalych
w zwigzKku z niniejszg umowa, jednak w przypadku, gdy nie osiggng porozumienia,
zaistnialy spor bedzie poddany rozstrzygni¢ciu przez sad powszechny wlasciwy
miejscowo dla siedziby Zleceniodawcy.

7. Umowa zostala sporzadzona w dwoch Jednobrzmigeych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze Stron.

Zleceniodaweca: Zleceniobiorca:






