Zarzadzenie Nr _f6o, /2024
Burmistrza Miasta i Gminy Baranow Sandomierski

z dnia 30 kwietnia 2024 roku

w sprawie polityki rachunkowosci i planu kont dla projektu pn. ,,Bajkowa kraina”
finansowanego w ramach Priorytetu nr FEPK.07 .Kapital ludzki gotowy do zmian”
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Podkarpacia 2021-2027 ,,Akademia
krasnoludkéw” nr FEPK.07.11-IP.01-0008/23 wspotfinansowanego z Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus.

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2023 poz.120 ze zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017
roku w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020 r. poz. 342), zarzadzam co
nastepuje:

§1

Wprowadzam polityke rachunkowosci i plan kont zadania pn. ,,Bajkowa kraina” wraz
z procedura kontroli finansowej projektu, stanowigcy zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.
Niniejsze zarzadzenie stanowi element systemu kontroli zarzgdczej obowiazujacej w gminie
Baranow Sandomierski.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy, Dyrektorowi Zespotu Szkot w
Woli Baranowskiej i Dyrektorowi Centrum Ushug Wspo6lnych w Baranowie Sandomierskim.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje na czas realizacji zadania pn.
»Bajkowa kraina”.
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Zalacznik Nr 1

do Zarzadzania nr 102 /2024
Burmistrza Miasta i Gminy
Baranow Sandomierski

z dnia 30 kwietnia 2024 roku

Polityka rachunkowosci i plan kont dla zadania pn. Bajkowa kraina.

I. Okres realizacji projektu:

1). Rozpoczgceie realizacji projektu 01.07.2024 r.

2). Zakonczenie realizacji zadania- 31.08.2025 r.

II. Opis technicznej i ksiegowej ewidencji projektu

1.

Beneficjentem s$rodkow finansowych w zakresie realizacji projektu jest Gmina Baranow
Sandomierski, realizatorem Zespot Szkot w Woli Baranowskiej. Ksiegi rachunkowe projektu
prowadzone sg w jednostce budzetowej, w siedzibie Urzgdu Miasta i Gminy w Baranowie
Sandomierskim ul. Okulickiego 1, 39-450 Baranéw Sandomierski i w Centrum Ustug Wspolnych
prowadzacym ksiegi rachunkowe Zespotu Szkét w Woli Baranowskiej. Ksiggi rachunkowe
prowadzone sg komputerowo w systemie RADIX i VULCAN. Kazdy uzytkownik programu
komputerowego posiada indywidualne hasta zabezpieczajace dostgp do wprowadzania danych.

Dla potrzeb realizowanego zadania zostal otwarty odrebny rachunek bankowy Gminy,
o numerze 69 9434 1067 2004 1400 0130 0097

Dla potrzeb realizowania wydatkéw projektu zostat otwarty rachunek bankowy Zespotu Szkot w
Woli Baranowskiej o nr 16 9434 1067 2004 1401 6305 0006

Dla potrzeb realizowanego projektu wprowadzony zostal znacznik zadania (kod rachunkowy)

onr 93 w celu prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej, stanowiacy 2 ostatnie cyfry
konta organu

Wprowadzam nastepujace zasady prowadzenia odrgbnej ewidencji ksiggowej dla wymienionego
zadania.

Dzial 801
Rozdziat - 80104

Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansow Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 13
wrzesnia 2017 roku w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020 r. poz. 342) czwarta
cyfra dodana do paragrafu wskazuje zrodto finansowania wydatku. W zwiagzku z powyzszym do
realizacji niniejszego projektu stosuje sie cyfry 7, 91 0.
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6. Organ Gminy Baranoéw Sandomierski

W ksiggach Organu Gminy Baranéw Sandomierski zapisy ksiegowane sg na podstawie dowodéw
ksiegowych

Plan kont
133- Rachunek biezacy
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
901 — Dochody budzetu
902 — Wydatki budzetu
960 — Skumulowane wyniki budzetu
961 — Wynik wykonania budzetu
Konta pozabilansowe
991 — Planowane dochody budzetu
992 — Planowane wydatki budzetu

Ewidencja ksiggowa — typowe zapisy

Lp. Tres¢ WN MA

I Wplyw Srodkéw na rachunek bankowy z Wojewddzkiego Urzedu 133 901
Pracy w Rzeszowie

3. Przekazanie $rodkow do jednostki budzetowe;j 223 133

4. Sprawozdanie — RB-28S jednostki budzetowej 902 223

5. Zwrot niewykorzystanych srodkéw przez jednostke budzetowa 133 223

6. Zwrot niewykorzystanych srodkéw Wojewddzkiego Urzedu Pracy 901 133
w Rzeszowie

7l Przeksiggowanie roczne zrealizowanych dochodow 901 960

8. Przeksiggowanie roczne zrealizowanych wydatkow 960 902

9. Przeksiggowanie niedoboru lub nadwyzki w roku nastgpnym pod | 960/961 961/960
data zatwierdzenia bilansu

Ewidencja ksiggowa pozabilansowa— typowe zapisy
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Lp. Tres¢ WN MA
1. Plan dochodéw/zwiekszenie planu dochodow 991
2. Zmniejszenie planu dochodow/wyksiggowanie salda 991
3. Plan wydatkéw/zwigkszenie planu wydatkow 992
4. Zmniejszenie planu wydatkéw/wyksiggowanie salda 992

I1. Jednostka budzetowa Zespoél Szkol w Woli Baranowskiej

W Centrum Ushug Wspélnych w Baranowie Sandomierskim obstugujgcym Zesp6ét Szkét w Woli
Baranowskiej prowadzi si¢ wyodrebniong ewidencje ksiggowa projektu ,,Bajkowa Kraina™ i poprzez
konta analityczne, na podstawie dowodow ksiggowych okreslonym w Zarzadzeniu Dyrektora
Zespotu Szkot w Woli Baranowskiej w sprawie polityki rachunkowosci dla projektu pn. ,,Bajkowa
kraina”.

II1. Obieg, opis i kontrola dokumentéw ksiegowych

1. Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami
i harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentow ksiggowych.
2. Platnosci dokonywane sa w formie gotdwkowej lub bezgotowkowej za pomocg elektronicznego
systemu bankowego, na podstawie dokumentow ksiegowych stwierdzajacych koniecznos¢
dokonania w/w przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaplaty jest wycigg bankowy.
3. Na dowodach ksiegowych (fakturach) powinny si¢ znaleZz¢ nastgpujace elementy opisu
bezwzglednie na fakturze lub na oddzielnej kartce dolaczonej i przypigtej do faktury
w przypadku, gdy nie ma mozliwoséci opisania oryginatu faktury lub innego dokumentu
ksiegowego o rownowaznej wartosci dowodowe;j:

Potwierdzam wykonanie ushugi/ dostarczenie materialdw zgodnie z umowg
' R T LS : SRS 20.....roku oraz protokotem czgsciowym/koncowym

Faktura dotyczy projektu pod nazwa ,Bajkowa kraina” Fundusze Europejskie dla
Podkarpacia 2021-2027 umowa nr FEPK.07.11-IP.01-0008/23 wspoifinansowanego z
Europejskiego Funduszu Spolecznego Plus.

Faktura na kwote ................. obejmuje wydatki:
- kwalifikowane W WySOKOSCI ; vicevives ssavsviesnsinnim zt
- niekwalifikowane w wysokosSci ...........ceevvinninnns zt

Zrédta finansowania (wydatki kwalifikowane):
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< SHOIKL EFS .c.cawmvis wranis swomemnmvmicn e ssiuven wabwasss i s zt
- Srodki dotacji celowej.......c.ouviiriiiiiiiiiii, zt
o RO BTN s s st o sgboin it e st zt
Data Podpis

Sprawdzono pod wzgledem formalnym
i rachunkowym
data podpis, pieczatka imienna

...............................................

Wydatki poniesione zgodnie z ustawg
Prawo zamowien publicznych

Na podstawie art. ...............ceeeneen.

Zatwierdzono do wyplaty ze $rodkow
Dz. ... ..rozdz. ...... - - ZE i aas i
Do wyplaty/zwrotu.............oooviivininnnn.
ot L3511 S S U TR R

Skarbnik Burmistrz

Zapisy te moga wystepowa¢ rowniez w formie pieczeci.

Faktury 1 rachunki opisywane i poddawane sg sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym,
legalnosci i gospodamosci oraz zgodnosci z umowa. Poddawany jest kontroli pod wzgledem
formalno-rachunkowym. Nastgpnie dokument podlega dekretacji i przedktadany jest Centrum Ustug
Wspélnych celem dokonania wstgpnej kontroli operacji gospodarczej z planem finansowym.
Kompletny dokument przedkladany jest do zatwierdzenia Dyrektorowi celem zaptaty zobowigzania.
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Wprowadza si¢ ujednolicone zasady numerowania dowodéw ksiggowych (tzw. slad rewizyjny),
umozliwiajace jednoznaczng identyfikacje dokonanych na ich podstawie zapiséw ksiggowych.
Za numer dowodu przyjmuje si¢ symbol skladajacy sie z nastgpujacych elementow podstawowych:

AA/BB/CC-DD/EE/FF

Gdzie:

AA - skrocona nazwa ksiggi

BB — skrécony symbol dowodu ksiegowego
CC - numer kolejny dowodu

DD-DD - numery pozycji

EEEE - cyfry biezacego roku

FF — znacznik zadania

IV. Sprawozdawczo$¢ i rozliczenia w trakcie poszczegélnych etapéw dzialania

1. Zespdl Szkolno-Przedszkolny w Slezakach oraz Centrum Uslug Wspolnych w Baranowie
Sandomierskim sa odpowiedzialne za poprawno$¢ wydatkowania calosci (100%) srodkow
przeznaczonych na dane zadanie.

2. Wydatki poniesione w ramach realizacji zadania sa dokladne i prawdziwe, a wyniki zostaly
uzyskane z przyjetego systemu ksiggowania.

3. Wydatki zostaly faktycznie poniesione a dokumentacja jest dost¢pna.

V. Okres przechowywania dokumentow

Dokumentacja z realizacji zadania pn. ,Bajkowa Kkraina” przechowywana bedzie
w Urzedzie Miasta i Gminy w Baranowie Sandomierskim ul. Okulickiego 1, 39-450 Baranow
Sandomierski , Zespole Szkét w Woli Baranowskiej i Centrum Ustug Wspdlnych w Baranowie
Sandomierskim, do dnia 31.12.2031 roku.

V1. Pozostale ustalenia

W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem zastosowanie majg ustalenia zawarte
w obowigzujacym Zarzadzeniu Burmistrza Miasta i Gminy w Baranowie Sandomierskim
w sprawie ustalenia zasady prowadzenia rachunkowosci, zaktadowego planu kont Urzedu Miasta
i Gminy w Baranowie Sandomierskim, planu kont budzetu Gminy Baranéw Sandomierski oraz
instrukcji sporzadzania, obiegu, kontroli oraz archiwizowania dowodéw ksiggowych.



